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REGULAMENTO DE UTILIZAGAO E CONSERVAGAO DOS ATIVOS E
EQUIPAMENTOS CULTURAIS DO CENTRO CULTURAL JULIANA MAIA (CCJM)
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1. APRESENTACAO

O Centro Cultural Juliana Maia (CCIM), instituicao sem fins lucrativos dedicada a promogao da
cultura, da educacao e da inclusao social, estabelece o presente Regulamento de Utilizacao e
Conservacao dos Ativos e Equipamentos Culturais, integrante do Programa de Integridade e
Compliance Institucional.

Este documento define as normas que orientam o uso, a guarda e a conservacao dos bens,
instrumentos, equipamentoseinstalagdéesdo CCIM,assegurandosuadestinacaoexclusivamente
as atividades culturais, educacionais e comunitarias, em conformidade com os principios da
ética, transparéncia, responsabilidade e sustentabilidade.

2. FINALIDADE E PRINCIPIOS DE USO
2.1. O Regulamento tem por finalidade:

» Estabelecer critérios claros para o uso dos veiculos do CCIM;
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« Garantir o uso institucional, ético e sustentavel;

« Prevenir riscos operacionais, financeiros e reputacionais;

« Promover transparéncia e responsabilizacao na gestao de bens maoveis;
« Assegurar a seguranca dos condutores e passageiros;

« Padronizar rotinas administrativas relacionadas a frota.

2.2. Sao principios fundamentais deste Regulamento:

a) Finalidade puUblica e cultural;

b) Responsabilidade e zelo pelo patrimdnio comum,;
c) Transparéncia na gestao e Nno Uuso dos recursos;
d) Sustentabilidade ambiental e social;

e) Integridade e prestacao de contas.

3.1. As normas aqui estabelecidas aplicam-se a:

« Diretores, colaboradores e voluntarios;
« Instrutores, artistas, produtores e prestadores de servico;
« Alunos, beneficiarios, visitantes e parceiros que utilizem as instalacdes ou equipamentos.

3.2. A Diretoria Administrativa e Financeira é responsavel pela supervisao do uso e da
conservacao dos bens e instalagdes, devendo manter registros, autorizacoes e relatoérios
de controle.

3. A todos os usudrios cabe o dever de cuidado, preservagao e uso ético do patriménio
institucional.

4.1. Este Regulamento abrange:

 Instalacdes fisicas: salas de aula, auditdrios, estudios, escritorios, areas externas e espagos
culturais;

« Equipamentos musicais e artisticos: instrumentos, mesas de som, microfones, amplificadores,
iluminacao, figurinos, aderecos;

« Equipamentos administrativos e tecnoldgicos: computadores, impressoras, cameras, tablets,
projetores e mobiliario;

« Bens moveis e permanentes registrados em inventario;

« Acervos e obras culturais produzidas ou mantidas pelo CCIM.
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5. REGRAS GERAIS DE UTILIZAGAO

5.1 Todos os bens e espacos do CCIM destinam-se exclusivamente as atividades institucionais.
5.2 O uso pessoal, politico, religioso ou comercial € expressamente proibido.

5.3 E vedada a cessdo ou empréstimo de equipamentos sem autorizacao formal da Diretoria.
5.4 O uso dos espacos deve respeitar os horarios de funcionamento e as normas de seguranca.

5.5Qualquerdano, falha ouirregularidade deve ser comunicada imediatamente a administracao.

6. AGENDAMENTO E EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS

6.1. O agendamento de uso dos espacos ou instrumentos deve ser solicitado com antecedéncia
minima.

6.2 Aliberacao dependera da disponibilidade e finalidade institucional do evento ou projeto.

6.3 Todo empréstimo externo de equipamentos devera ser formalizado por termo de
responsabilidade, indicando:

a) Nome do responsavel;

b) Finalidade e local de uso;

c) Prazo de devolucao;

d) Condicdes de transporte e guarda.

6. 4 A nao devolucao no prazo ou em condi¢cdes adequadas podera ensejar responsabilizacao
civil e administrativa.

7. CONDUTAS PERMITIDAS E VEDADAS

7.1 Permitidas:

« Utilizar os equipamentos e espacos para atividades culturais, formativas e institucionais;
« Solicitar suporte técnico quando necessario;
« Reportar falhas e propor melhorias de conservacgao.

7.2 Vedadas:

« Danificar, remover ou modificar qualquer equipamento ou estrutura sem autoriza¢ao;

« Deixar objetos pessoais ou materiais estranhos nas areas de uso comum;

« Conectar aparelhos particulares a sistemas elétricos, de som ou de dados sem autorizagao;

« Usarasinstalacdessob efeitode alcool,drogasouem condi¢des que comprometam aseguranca.
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8. CUIDADOS, CONSERVAGAO E MANUTENGAO

8.1. Os usuarios devem:

« Manter a limpeza e a organizagao dos espacos apds O USo;

« Utilizar os instrumentos com zelo e conforme suas instrucoes;

« Evitar sobrecarga elétrica, exposi¢cao a umidade ou ao calor;

« Solicitar imediatamente reparo ou manutencao preventiva;

+ Nao emprestar equipamentos sob sua guarda sem autorizagao.

2. O CCIM realizara manutencoes periodicas e inventdrios constantes, assegurando a
integridade de seu patrimonio.

9. PATRIMONIO CULTURAL E BENS DE VALOR ARTISTICO

9.1. Os bens e instrumentos de natureza cultural, artistica ou histérica, préprios ou sob
guarda do CCJIM, sao considerados patrimoénio cultural protegido, sendo proibida:

» Sua venda, troca ou doagao sem autorizagao;
« Qualquer alteracao que prejudique seu valor simbdlico ou material;
« A reproducao nao autorizada de obras, performances ou imagens.

9.2. 0 CCIM compromete-se a preservar, catalogar e proteger seu acervo, garantindo acesso
publico responsavel e educativo.

10. RESPONSABILIDADES E REGISTRO DE OCORRENCIAS
10.1 Cada usuario responde pelos bens sob sua posse, devendo:

« Assinar termo de uso quando necessario;

« Zelar pela integridade do equipamento durante toda a utilizagao;
» Registrar ocorréncias, avarias ou extravios;

 Restituir o bem nas mesmas condi¢des em que o recebeu.

10.2 A omissao de informagdes ou o uso indevido configurara infragao ética e administrativa,
sujeita as penalidades deste Regulamento.

11. TRANSPARENCIA, CONTROLE E AUDITORIA
11.1 O CCIM mantera:

« Registros e inventarios atualizados de todos os bens e instrumentos;
« Controle documental digitalizado dos empréstimos e autorizacdes;
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» Auditorias internas e externas periddicas sobre a gestao do patrimoénio;
« Divulgacao de relatdrio de integridade e uso de ativos, como parte da Prestacao de Contas
Institucional.

11.2 Essas medidas visam fortalecer a confianca publica, a credibilidade dos patrocinadores
e o0 compromisso com a transparéncia.

12.1 O descumprimento das normas deste Regulamento implicara:

a) Adverténcia verbal,

b) Adverténcia formal escrita;

c) Suspensdo do direito de uso dos espacos ou equipamentos e/ou proibicao;

d) Ressarcimento de danos causados;

e) Comunicacao as autoridades competentes, quando houver indicio de ilicito penal.

12.2 As penalidades serao aplicadas com base em relatério da Diretoria e do Comité de Etica
e Integridade, assegurado o direito de defesa.

13.1. Este Regulamento é parte integrante do Programa de Compliance e Integridade do
CCIM, devendo ser observado por todos os colaboradores, artistas, voluntarios e parceiros.

2. Entrara em vigor na data de assinatura pela Presidente, permanecendo vigente até que
nova revisao seja publicada.

Conservatoria, Valenca (R3J), 24 de novembro de 2025
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